附件4：学校体育工作评估自评结果报表填写方法
学校体育工作评估自评结果报表根据学校实际情况直接填写。如果2014年已填报《中小学校体育工作评估自评结果报表》，也可根据以下方法填写。

第一步：在电脑里找到“中小学校体育工作评估自评结果报表”（doc文件），打开该文件，用鼠标选中该表格中“得分”（必须填写）及“存在主要问题”（可不填写）两列的内容，并复制。
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具体如图1所示。

图1

第二步：打开学校体育工作评估自评结果报表样表，点击左下角“添加新工作表”图标，建立新的工作表（Sheet2）。具体如图2所示。

[image: image2.png]W iﬂla RN BRI - Microsoft Word =6 .
B ’ wE = °@
m G R 3 7 s W 1 | &

e I A R R A R R = K Z
& B A% W 5 4 R
5| HEERNE (BR) o | 5] FELETH-
leo | pRHISIME, ERRIR LM | 20 | @
20 | BEEMANFREET | 20 |0
3 | BUBSMIENSERING e |e
4 | RRBFREFFINTHERSE | 10 |«
Se | Bk, AERKAEERRE | 20 | o
60 | PRESHESMERTE | 10 |0
T | ATBBAEEENTERR 2 |
8o | SPHHBRFEFEENER | 30 |
9o | FEHEIR BUHRISTE] e | 20 =
100 | RIBREIRERNEERT » | 50 | e |
110 | e mRSeEeE | o |- =0 |~
120 | P a0 | B asmmeen
10 | T TR | 20 [0 0 meomse.
140 | EREEEEAAEE | 20 | T —— L]
15¢ | BEORIEHEE Aifig]e i SEeTARe > L
160 | FREFERE. BFEhae| ¢ | EEEE) .
170 | s BRED 2 GiAEIRAS 40 | B SRR
180 | WA IRRGERSYE e |e
190 | FERIPHERBIMER L 3 |e d
°
TE: 22 | $#:838 | 3 EEEE) IEEEY &)
SLS S Rl i il |




图2

第三步：在Sheet2点击第一个单元格，右键粘贴刚才从“中小学校体育工作评估自评结果报表”复制的两列信息。粘贴进Sheet2后再次复制。
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具体如图3所示。

图3

第四步：回到Sheet1并选中第一条指标得分的单元格（AE5）。若为Exel2010版本可右键点击粘贴选项中第四个图标“转置”,具体如图4所示。若使用WPS可右键点击“选择性粘贴”，然后在弹出的选项中勾选“转置”，确定即可, 具体如图5所示。
[image: image4.png]2 1

I L e s
S L e B
B, S i, o, O
 URS st ST Kot
; TENens e ALE
i Bsmin

1 1

) @) [£] 28 %) (=




[image: image5.png]5 WPS &g -

N *=2 & = - = LA

w- DEs e B I U @A-@- A Asme- mMRG | 08 RHDT - R FE- B mR- GU- IfeR- SR
BEH®RSLE ~ Bl DocerSigiR X B FREETfE.xs* X |+ R

AES - @ fr

0 P Q R s T u v w X T Z | Ah | AB | AC AD AE AF AG AH AL T

1 7.

EEERHEEMEREFIR.
2 BERE B mzans 1 5

L b
3 MR | NER | BER | NFR | NEFR © 2H® iR 00 g ﬁkﬁ?ﬁﬁ%ﬂ
| ot BB i, B %jﬁg Lo e

- [ [ [ [ [ [ [ AT —ER =
o e [ o 25 e 1 [T (10 o (5 e [T | el e e N
. Ee MR 0 EEL

="

6 }a CFAU) A0
7 pifo) 210s)
g W)
190 [T Bhistzegs ) BE®
u we [ mE |
12
13
14
15
16
17
18
19 -

Sheet1 | Sheet2 | + I«

WA ]




图4


图5

第五步：检查以上四步操作，确认无误后点击“另存为”并将填写完整的数据文件按以下规则重新命名。

命名规则：（学校类型）+所属市（州）名称+所属县（市、区）名称+学校完整名称+体育工作。
示例：（小学）资阳市雁江区碑记镇大佛小学体育工作
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